Bestensee 5

g Kinderarz%raxis

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) fir unsere Kinderarztpraxis in Bestensee

Super Anbindung aus Berlin mit der RE 7
(Bestensee via Ostkreutz zu Alexanderplatz 30 Minuten)

Diese Aufgaben erwarten Sie:

e Betreuung der Patienten vor, wahrend und nach der Behandlung

e Terminierung und Koordination von Untersuchungen

e Organisation des Sprechstundenablaufes

e Vorbereitung / Assistenz bei Behandlungen und Untersuchungen

¢ Durchfihrung von Biro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten
e Materialverwaltung, Bestell- und Qualitdtsmanagement

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung zur MFA (m/w/d)

o strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

e Zuverldssigkeit und Teamarbeit

¢ Kenntnisse im Umgang mit MS-Office und Praxissoftware (winschenswert)
e Deutschkentnisse (mind. B2)

Wir bieten:

e eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

o ein freundliches und offenes Arbeitsklima

e strukturiertes Einarbeiten durch ein fachlich kompetentes Team

e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Voll-/ oder Teilzeit

e Arbeitszeiten Montag bis Freitag, keine Wochenend- und Nachtarbeit

Bewerbung:

Wenn Sie sich angesprochen fihlen und Teil unseres Teams werden mochten, freuen wir uns auf
Ihre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an: praxis@kinderarztpraxis-bestensee.de

Online finden Sie uns hier: www.kinderarztpraxis-bestensee.de
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